
 
Circolare n. 04 

A tutto il personale docente del CPIA 1 Pisa 
Al Commissario straordinario (ad ACTA) 
Alla DSGA 
Alla RSU 
Al sito web – Circolari – Albo – R.E. 
Amministrazione Trasparente 
ATTI 

 
Oggetto: Obblighi di partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento per il personale docente con 
contratto a tempo parziale (Part-time) o in regime di completamento orario. Chiarimenti operativi e 
giurisprudenziali (Ordinanza Cassazione n. 7320 del 14/03/2019). 
 

Con la presente si intende fornire un quadro chiaro e definitivo in merito agli obblighi di servizio del 
personale docente in regime di part-time e/o con cattedra oraria esterna (completamento su più istituti), con 
particolare riferimento alla partecipazione alle attività funzionali all'insegnamento di carattere collegiale. 
Al fine di garantire l'uniformità e l'efficacia dell'azione didattica ed organizzativa del nostro Istituto, si 
richiamano i principi stabiliti dalla normativa contrattuale vigente (CCNL Comparto Istruzione e Ricerca) e 
dalla giurisprudenza della Corte di Cassazione (ordinanza n. 7320 del 14 marzo 2019). 

 
Si sintetizzano di seguito le disposizioni operative distinte per le due diverse fattispecie: 

 
A) – Docenti in regime di Part-time (su unico istituto) 
La Suprema Corte ha confermato che lo status di lavoratore in regime di part-time non esonera il docente 
dall'integrale adempimento dei doveri connessi alla funzione docente che, per loro natura, non sono 
frazionabili. 

1. Collegio dei Docenti e attività connesse (art. 29, c. 3, lett. a del CCNL): Le 40 ore annue dedicate alle 
riunioni del Collegio dei docenti, all'informazione alle famiglie e alla programmazione di inizio e fine 
anno devono essere svolte per intero. Tali attività non sono riducibili in proporzione all'orario di 
cattedra ridotto. 

2. Convocazioni nei giorni di non insegnamento: Per i docenti in part-time verticale o misto, l'obbligo 
di presenza sussiste anche se la convocazione è fissata in un giorno della settimana in cui il docente 
non ha ore di lezione frontale. 

3. Consigli di Classe (art. 29, c. 3, lett. b del CCNL): L'obbligo resta integralmente confermato per tutti i 
consigli dei corsi e delle classi in cui il docente è effettivamente titolare o presta servizio. 

 
B) – Docenti con completamento di cattedra su più Istituti 
Per i docenti che completano l'orario di cattedra (es. 18 ore complessive) prestando servizio presso il CPIA 1 
Pisa e presso un'altra istituzione scolastica, si applica il principio del pro-rata (ripartizione proporzionale) per 
evitare una illegittima duplicazione degli impegni. 

1. Ripartizione proporzionale delle 40 ore: Il monte orario delle attività collegiali di cui alla lettera a) 
dell'art. 29 del CCNL deve essere ripartito tra le scuole in misura strettamente proporzionale alle ore 
di insegnamento assegnate in ciascun istituto (es. un docente con 9 ore al CPIA 1 Pisa e 9 ore in altra 
scuola dovrà svolgere un massimo di 20 ore di attività collegiali presso questo Istituto). 

2. Presentazione del Piano delle Attività Coordinato: All'inizio dell'anno scolastico, o all'atto 
dell'assunzione in servizio, il docente è tenuto a presentare all'Ufficio di Dirigenza un prospetto di 
coordinamento delle attività collegiali concordato con l'altro istituto, al fine di evitare sovrapposizioni. 

3. Gestione delle concomitanze ed esonero: In caso di riunioni concomitanti e non differibili, il docente 
dovrà dare precedenza alla scuola con maggior numero di ore o alternare la presenza d'intesa con i 
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rispettivi Dirigenti. Una volta esaurito il monte orario proporzionale spettante al CPIA 1 Pisa, il 
docente è esonerato dal partecipare a ulteriori riunioni, salvo esplicita richiesta di ore eccedenti da 
liquidare secondo i moduli contrattuali. 

 
Si invita tutto il personale a prendere visione della presente e ad adeguarvisi, al fine di assicurare la regolare 
costituzione degli organi collegiali e la continuità della governance del nostro CPIA. 
 
La pubblicazione della presente sul sito web, sulla bacheca del RE, all’Albo Pretorio / Amm.ne trasparente 

di questa Istituzione Scolastica ha valore di notifica formale a tutti gli effetti. 
 
 
Pontedera, 4 settembre 2026 
 

Il Dirigente Scolastico  
             Prof. Paolo Gori  

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD  
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  
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