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Circolare n. 09
Ai Docenti del CPIA 1 Pisa
Alla segreteria
Alla DSGA
Alla RSU
Al sito web — Circolari — Albo — R.E.
Amministrazione Trasparente
ATTI

Oggetto: Modalita di richieste assenze / permessi tramite registro elettronico NETTuno.

Si informa il personale docente che le richieste per assenze, ferie o permessi devono essere

presentate al Dirigente scolastico in via ordinaria esclusivamente tramite I'utilizzo delle apposite funzioni

sul registro elettronico NETTuno e accedendo alla propria area riservata.

Si chiariscono di seguito le modalita operative:

Registro elettronico NETTuno : https://registroelettronico.nettunopa.it/ulogin.php

© Entra con SPID o CIE

Inserire Nome utente e password

File firmato digitalmente da Gori Paoclo
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Area Personale
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Cliccare sulle tre le linee indicate dalla freccia
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BACHECA  IVABUTI  AREAPERSONALE
Bacheca

Profilo Personale v

Gomunicaioni ¥

Riunionl e verbali

Seleziona Area

1%
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Logout

Cliccare su comunicazione
BACHECA VA BUTI AREA PERSONALE
Bacheca
Profilo Personale ¥
Comunicazioni v
Comunicazioni Ricevute
Richiesta Assenza/Ferie
Invio documenti ad amministrazione
Riunioni e verbali

eleziona Area

& Logout

| Qe =0 @E o T

Cliccare su invia documenti ad amministrazione

= RICHESTEALUAMMINISTRAZIONE  ILVABUTI  AREAPERSONALE A‘& l

RICHIESTA

Cliccare su aggiungi richiesta ed appare la seguente videata:

Dettaglio Richiesta

Tipo richiesta

Tramite invio file ad amministrazione

Oggetto

Messaggio

Allegat

‘Scegii fle | Nessun fie selezionato

Cliccando sul triangolino del campo oggetto selezionare il tipo di richiesta



Dettaglio Richiesta

Tipa richiesta

Tramite invio file & amministrazione

Oggetto

RECUPERO-ORE -PER-GIORNATA.INTERA PER-IL-PERSONALE.

PERMESSO-ORARIO-PER IL-PERSONALE-ATA

PERMESS! VARI

MODELLO-PER DI-RIDUZIONE-DELLORARIO-DI-SERVIZIO

MODELLO-DOMANDA-PER PERMESSO-STUDIO

MODELLO-AUTOCERTIFICAZIONE-ASSENZE DI-PERMESSO-RET
| Modello nchesta permesst L 10492

MODELLO MALATTIA

Modello Adeslone Sciopero

Comunicazion Vare

B aco O e a A QN g

Scegliendo per esempio il modello malattia

Dettaglio Richiesta

Tipa richiesta

Tramite invio file ad amministrazione

Oggetto

MODELLO MALATTIA

Messaggie

Allegati

[ Scegh fie | Nessun fie selezionato

Cliccare su

Dettaglio Richiesta

Tipa richiesta

Tramite invio file ad amministrazione

Oggetto

MODELLO MALATTIA

Messaggie
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Allegati

[ Scegh fie | Nessun fie selezionato

Si visualizza il modello di richiesta malattia che va compilato:
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SOTTOSCRITT. IN SERVIZIO PRESSO CODESTO ISTITUT!
QUALITA® DI CON CONTRATTO A TEMPO
CHIEDE
ALLA S. V. DI ASSENTARSI per GG DAL AL

D Malattia (ai sensi dell’ art. 17 del CCNL L. 2006/2009
T Ricovero ospedaliero - T Analisi cliniche O Visita specialistica

D Infortunio sul lavero e malattia dovuta causa di servizio (ai sensi dell” art. 20 del C.C.N.L.2(

D Altro caso previsto dalla normativa vigente (p. es. donazione sangue, comandi, impegni per

dirigenza sindacale ecc.):

Durante il periodo di assenza __ sottoscritt_ sara
domi

» SIALLEGA:
Li Firma
VISTA LA DOMANDA

O SI CONCEDE
O NON SI CONCEDE IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Paolo Gori

Codice Privacy - D.Lgs, 196/2003 ¢ Regolamento Europeo Privacy 2016679
S aveste nicevito questo documento per emare, ¢1 scusiamo per 'aceadiuts & vi mvitizme, cortesemente, 2 darcene notizia & 2 distm=gere il messazzio ricsvuy
I diffusione, 1 L G

D
=

Successivamente va salvato sul desktop del PC o del telefono ed allegarlo all’interno del programma cliccando

su sfoglia file:

Dettaglio Richiesta

Tipe richiesta

Tramite invio file 30 amministrazion

Oggetto

MODELLO MALATTIA

Messaggio

Nessun fie selezionalo

Una volta caricato il file premere invia
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Si comunica altresi

Per la fruizione dei permessi L.104 si riporta alla documentazione prevista dalla circolare n. 1
https://cpialpisa.edu.it/circolare/fruizione-permessi-104/

e I modelli sono disponibili in segreteria o scaricabili sul drive al link:

e https://drive.google.com/drive/folders/1MQGv SfJmRbkCBa-Ho980Bge bBQsDUE?usp=drive link

e La richiesta dei permessi per motivi familiari/personali deve essere corredata obbligatoriamente
dall’autocertificazione; la motivazione deve essere comunicata personalmente al Dirigente scolastico anche
per email a: dirigente.cpia@cpialpisa.edu.it

e | giustificativi (certificati di malattia o visite specialistiche) devono essere inviati alla segreteria entro le 24
ore successive all’assenza.

Si sottolinea che, qualsiasi sia la tipologia, il personale docente € tenuto a comunicare tempestivamente I'assenza
oltreché alla segreteria anche al referente di sede, in modo da permettere alla scuola di provvedere alla sostituzione
e garantire all’'utenza l'espletamento del servizio.

La pubblicazione della presente sul sito web, sulla bacheca del RE, all’Albo Pretorio / Amm.ne trasparente di
questa Istituzione Scolastica ha valore di notifica formale a tutti gli effetti.

Pontedera 16 ottobre 2025

Il Dirigente Scolastico
Prof. Paolo Gori

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del Decreto Legislativo n° 39/1993
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