
 

 

 

 

Prot. (vedi segnatura) 
 
Oggetto: Decreto adozione Organigramma - Allegato n. 2 al Manuale di Gestione Flussi 
Documentali 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visti i sotto riportati provvedimenti 
 

D.P.R. 445/2000 e 
successive modificazioni 

Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa (TUDA) 

D.Lgs. 42/2004 e 
successive modificazioni 

Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 1371 

 
Linee Guida AgID 

Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, adottate 
dall’AgID con Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 2020 ed in seguito aggiornate con 
Determinazione n. 371/2021 del 17 maggio 2021 (da attuare entro il 1° gennaio 2022) 

L. 241/1990 
Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi 

D.Lgs. 196/2003 e 
successive modificazioni 

Codice in materia di protezione dei dati personali 

D.Lgs. 82/2005 e 
successive modificazioni 

Codice dell’amministrazione digitale (CAD) 

 
DPCM del 22 febbraio 
2013 

Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica delle firme elettroniche 
avanzate, qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24, comma 4, 28, comma 3, 32, 
comma 3, lettera b), 35, comma 2, 36, comma 
2, e 71 

 
 
 

DPCM del 21 marzo 
2013 

Individuazione di particolari tipologie di documenti analogici originali unici per le quali, in ragione 
di esigenze di natura pubblicistica, permane l'obbligo della conservazione dell'originale analogico 
oppure, in caso di conservazione sostitutiva, la loro conformità all'originale deve essere 
autenticata da un notaio o da altro pubblico ufficiale a ciò autorizzato con dichiarazione da questi 
firmata digitalmente ed allegata al documento informatico, ai sensi dell'art. 22, comma 5, del 
Codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive 
modificazioni 

Regolamento UE 
910/2014 
(Regolamento eIDAS) 

Regolamento in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazioni 
elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE 

• ESAMINATA la documentazione trasmessa con la nota congiunta Ministero dell'Istruzione 
e Ministero della Cultura Prot. 3868 del 10.12.2021 

• ESAMINATA LA 1° EMISSIONE 2024, emessa DAL Dirigente L. PIerini con N. Prot. CPIA 1 PISA - 
AOO A365553 - PR. U. N. 0003136 DEL 28/05/2024 – I 

• SENTITO il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 

DISPONE 

L’adozione dell’Organigramma, che costituisce l’allegato n. 2 del MANUALE PER LA GESTIONE DEI 

FLUSSI DOCUMENTALI “2° emissione 2025” e che si allega alla presente. 

Il Dirigente Scolastico 
                       Prof. Paolo Gori 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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Commissario Straordinario 
● Cristina Amato 

Dirigente Scolastico 
● Paolo Gori 

Collegio Docenti 

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 
● Patrizia Gigante 

Collaboratori del DS  
I Collaboratrice – Vicaria  

● Giovanna Ferrari 
II Collaboratrice 

● Giada Fontanelli 

 
Commissione Patto formativo  

Dipartimenti Disciplinari 
Letizia Fanciullacci, Irene Calabrese, Fausto Lelli 

Coordinatore asse linguistico 
Letizia Fanciullacci 

Coordinatore asse storico-sociale 
Letizia Fanciullacci 

Coordinatore asse matematico 
Fausto Lelli 

Coordinatore asse scientifico -tecnologico 
Fausto Lelli 

Coordinatore percorso alfabetizzazione 
Dorella Moretti 

Assistenti Amministrativi 
● Ilva Buti, Rosanna Buziol, Paolo Morandi, Laura 

Gandolfo 

Referenti di sede 
Coordinatore di sede via S. Zeno 

● Marzio Masoni 
Coordinatore sede via Don Bosco 

● Federica Paoli 
Coordinatore sede via Dante 

● Irene Calabrese 
Coordinatore sede p.zza Caduti 

● Irene Calabrese 
Coordinatore sede P.zza Spalletti 

● Letizia Fanciullacci 
Coordinatore di sede Via Fonda 

● Alessandra Baroni 
Coordinatore di sede Rampa di Castello 

● Fabio Bernardini 

Assistente Tecnico 
● Francesco Campitiello  

Collaboratori Scolastici 
● Francesco De Simone, Ilaria Montagnani, 

Giovanna Prantera, Antonio Orsini, Letizia Maria 
Giorgi, Francesca Paolicchi Funzioni Strumentali al PTOF 

AREA 1 – PTOF, OFFERTA FORMATIVA E 
CURRICOLO 

● Fausto LELLI, Letizia FANCIULLACCI 
AREA 2 – QUALITÀ, AUTOVALUTAZIONE, 
MIGLIORAMENTO E BILANCIO SOCIALE   

● Silvia FOGLI, Camilla DEL FREO 
AREA 3 - FORMAZIONE, RICERCA, 
SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO, INCLUSIONE, 
BENESSERE E INTERCULTURA 

● Camilla DEL FREO, Marzio MASONI, Maria Chiara 
ANTONUCCI 
AREA 4 - SITO WEB E DIGITALIZZAZIONE DELLA 
SCUOLA  

● Marzio MASONI, Fausto LELLI  
AREA 5 - INTERNAZIONALIZZAZIONE  

● Fausto LELLI, Letizia FANCIULLACCI 

Data Protection Officer 
●  Emma Rapisarda 

Responsabile dei Servizi di Prevenzione e Protezione 
● Stefano Rodà 

Medico Competente 
●  Rita Baldini 

Comitato per la valutazione dei docenti 
     MEMBRI EFFETTIVI: 

● LAZZERESCHI Ombretta e FOGLI Silvia, (indicati 
dal Collegio dei Docenti),  

● TROBIA Adriana (indicata dal Commissario ad 
Acta), 

Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza  
● Marzio Masoni 

Preposti alla sicurezza 
● Giada Fontanelli, Marzio Masoni, Federica Paoli, 
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Alessandra Baroni, Letizia Fanciullacci, Irene 
Calabrese, Fabio Bernardini 

 
Referente sicurezza 

 
● Ilva Buti 

     MEMBRI SOSTITUTI: 
● MASONI Marzio e MORETTI Dorella (indicati dal 

Collegio dei Docenti), 
● FERRARI Giovanna (indicata dal Commissario ad 

Acta) 
 

 

Coordinatori/tutor/segretari dei Consigli Classe/Gruppi di 
Livello  

Primo periodo Pisa - Via San Zeno antimeridiano: 
● Coordinatore = Maria Chiara Antonucci 

● Segretario = Silvana La Scala 
Primo periodo Pisa - Via San Zeno pomeridiano: 

● Coordinatore = Fausto Lelli 
● Segretario = Grazia Rauti 

Secondo periodo Pisa - Via San Zeno pomeridiano:  
● Coordinatore = Adriana Trobia  
● Segretario = Virgilio Dolcher 

Primo periodo Carcere Pisa Via Don Bosco: 
● Coordinatore = Silvia Fogli 
● Segretario = Clario Griguzzo 

Primo periodo Pontedera - Via Dante pomeridiano: 
● Coordinatore = Roberto Cirigliano 
● Segretario = Irene Calabrese 

Secondo periodo Pontedera - Via Dante pomeridiano: 
● Coordinatore = Flavia Lucà  

● Segretario = Roberto Cirigliano 
Primo periodo Pontedera - Piazza Caduti Div. Acqui 

antimeridiano: 
● Coordinatore = Irene Calabrese 
● Segretario = Letizia Fanciullacci 

Primo periodo Ponte a Egola - P.zza Spalletti: 
● Coordinatore = Letizia Fanciullacci 

● Segretario = Carla Ungaro 
Primo periodo Carcere Volterra - Rampa di Castello: 

● Coordinatore = Fabio Bernardini 
● Segretario = Carla Ungaro 

Primo periodo Volterra - Via Fonda: 
● Coordinatore = Jody Ribechini 
● Segretario = Fabio Bernardini 

Commissione Elettorale di Istituto per elezioni membri 
Consiglio di istituto 

● FERRARI Giovanna - Docente 
● FONTANELLI Giada - Docente 
● BUZIOL Rosanna – ATA 
● GUEYE Khady Diagne - per la componente 

Genitori/Alunni; 
● CHERKAOUI Naima - per la componente 

Genitori/Alunni. 
 
 

Animatore Digitale 
● Camilla Del Freo 

 
Team per l’innovazione Digitale 

● Marzio Masoni, Fausto Lelli 
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Primo periodo Volterra - Agorà (Teranga srls): 

● Coordinatore = Carla Ungaro  
● Segretario = Jody Ribechini 

Primo periodo Volterra - Borgo San Lazzaro (REMS): 

● Coordinatore = Fabio Bernardini 
Segretario = Jody Ribechini 

 

Coordinatori e Referenti di Progetto  
● RTS Progetti Salute - Ombretta Lazzereschi 
● Service learning - Camilla del Freo,  
● Tirocini - Giada Fontanelli 
● Level App 2 – Giovanna Ferrari 
● A scuola di italiano – Giada Fontanelli 
● Pekit – Giovanna Ferrari 
● Patentino di educazione alla cittadinanza globale- 

Giada Fontanelli 
● Progetti ampliamento offerta formativa: 

Informatica, Inglese, progetti sedi carcerarie – 
Referenti di sede 
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