
 
Circolare n. 52 

Al personale ATA - Amministrativi  
Alla DSGA 
Alla FS Sito WEB 
E p.c. alle docenti Collaboratrici del DS 
E p.c. al Commissario ad Acta 
Al sito web – Circolari – Albo – R.E. 
Amministrazione Trasparente 
ATTI 

 
Oggetto: trasmissione manuale gestione flussi documentali e allegati con preghiera di attenta lettura 
 
 
Buongiorno, 
si trasmette in allegato alla presente circolare il “Manuale di Gestione Documentale del CPIA 1 Pisa - 2° 
Emissione 2025”, assunto con provvedimento di adozione n. Protocollo n. 5843/2025 del 01/07/2025 e i 
seguenti allegati: 

• Allegato 1: Elenco UOR 

• Allegato 2: Organigramma 

• Allegato 3: Titolario di classificazione 

• Allegato 4: Piano di conservazione - massimario di scarto 

 
Si richiede un’attenta lettura e una scrupolosa messa in pratica ed utilizzo dei contenuti e delle disposizioni 
nell’attività amministrativa, nel trattamento della documentazione e delle comunicazioni. 
 
 
La pubblicazione della presente sul sito web, sulla bacheca del RE, all’Albo Pretorio / Amm.ne trasparente 

di questa Istituzione Scolastica ha valore di notifica formale a tutti gli effetti. 
 
 
Pontedera, 3 luglio 2025 
 

Il Dirigente Scolastico  
             Prof. Paolo Gori  

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD  
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  
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